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國立中央大學各類學籍與成績證明書申請表-Email 申請專用 
學 生 學 號 忘記可省略不填 系 所 別

中 文 姓 名 英 文 姓 名 學籍 ☐ 在校 ☐ 畢業 ☐ 休學 ☐ 退學 

學 制
☐ 學士班 ☐ 碩士班

畢業取得 ☐ 雙主修 ☐ 輔系 ☐ 第二專長 名稱
☐ 碩士在職專班 ☐ 博士班

取 件 方 式
☐ 自取： 月 日 時 自行到校取件並付款，付款方式為「悠遊卡」

☐ 國內： ☐ 掛號 ☐ 限時掛號 ☐ 黑貓宅急便
☐ 國外： ☐ 航空掛號 ☐ 郵局國際快捷 ☐ DHL ☐ 順豐快遞（中港澳）

付 款 方 式 ☐ ATM 轉帳 ☐ 悠遊卡(限到校取件)

收 件 資 訊
(自取免填) 

收件人→ 按一下這裡以輸入文字。 收件人電話→ 

郵遞區號 → 收件地址→ 按一下這裡輸入文字。 

請閱讀下列事項，務必勾選身份別與填寫申請人資料：(資料不全恕無法受理) 
☐ 我是本人 ☐ 我是代辦人

 本表係依「個人資料保護法」相關規定辦理，申請人若非學生本人(委託代辦人申請)，須檢附「委託書」並確實經委託人(學生)授權向國立中央大學教

務處註冊組代為辦理/領取下列相關程序與文件，如有虛偽不實或用於不正當用途而申請者，概由「申請人」承擔相關法律責任。 
 Email 申請：此份申請表填寫後不須列印；「委託書」可手機拍照或掃描後，將影像檔與此份申請表檔案一併 email 至 ncu57113@g.ncu.edu.tw。

學 生 入 學 前

畢 (肄 )業學校 

生 日 民國 年 月 日

若學生為學士班學生，請填寫高中學校名稱，
碩博士生以此類推 Email 

申 請 項     目（※請於☐內勾選） 工本費 份數 金 額
工 作 天 數 
( 不 含 郵 寄 時 程 )

中 文

成 績 單

☐ 中文學期成績單-(限在校生，僅申請最近一個學期成績) 20 元 1 天 
 本年度應屆已畢業

生，於「學年度」結
束同年 11 月開放申請
含畢業排名成績單 

☐ 中文歷年成績單-一般格式 20 元 

☐ 中文歷年成績單 附畢業排名(限畢業生) (博士班不提供) 20 元 

英 文

成 績 單

☐ 英文成績單-一般格式 20 元 3 天 
 民國80年前離校 

校友需5個工作天 
 本年度應屆已畢業

生，於「學年度」結
束同年 11 月開放申
請含畢業排名成績單 

☐ 英文成績單 附畢業 GPA(109 年 9 月前退學生請勿勾選) 20 元 

☐ 英文成績單 附畢業排名(限畢業生) (博士班不提供) 20 元 

☐ 英文成績單 附畢業排名+畢業 GPA(限畢業生) 20 元 

名次證明

☐ 排名證明書(限 95 學年度之後入學之學、碩士生申請) 20 元 

1 天 ☐ 甄試名次證明書－一般格式   （每年 10-12 月申請） 
限大四與碩二以上之在校生與畢業生申請

20 元 

☐ 甄試名次證明書－全班及不含轉學生排名並列
限大四在校生申請  （每年 10-12 月申請） 20 元 

中 文

學位證書

遺失補發證明書正本(限申請一份)-請改填 1-12 申請表 50 元 

☐
影本驗證：【驗證章】+【影印工本費】

※請 email 證書掃描檔至 ncu57113@g.ncu.edu.tw
20 元 1 天 

英 文

學位證明書 

☐ 正本(限申請一份) 100 元 3 天 
☐ 影本驗證：【驗證章】+【影印工本費】

※請 email 證書掃描檔至 ncu57113@g.ncu.edu.tw
20 元 1 天 

其 他

☐ 中文/英文在學證明書(限在校生) 20 元 1 天 
☐ 中文 ☐ 休學證明書 ☐ 復學證明書(請勾選) 20 元 1 天 

☐ 其他各類學籍及成績證明書 50 元 為客制化文件，

請洽詢註冊組後再申請

☐ 急件處理費-提前一個工作天取件者 100 元  依每筆學號加收費用。 
 民國80年前離校校友

申請英文成績單不適用 
 此為文件完成工作天數，

不含郵件運送天數。 
☐ 急件處理費-提前二個工作天取件者 250 元 

彌 封 費
與 說 明

請說明彌封信封 
裝袋方式與份數 

10 元 信封由註冊組提供
公文信封≠彌封信封

若無彌封需求 

請勿填入份數

填寫範例：此次申請4份中文成績單與4份中文證書影本。(請填寫→)總共需要彌封3個信封，每個信封裝1份中文成績單+1份中文證書影本

★彌封為海外求學求職用，是將學籍成績文件放入中大彌封專用信封，黏封後封口處蓋註冊組專用章。1份 10元
★所有文件寄出時，會統一使用中大公文信封裝妥，免費。公文信封 ≠ 彌封信封，若無彌封需求請勿填入份數

申請項目工本費小計 出納組收費章

doreen
(與護照同；申請中文證件者免填)

doreen

【平信】【限時】【航空平信】：
因無執據號碼可追踪文件，
自108年1月1日起暫停此三項服務，敬請見諒

doreen
【黑貓宅急便】NT130元

doreen
【航空掛號】：
郵資以重量計費，無法事前預估，郵資以寄出文件後開立郵資收據為付款依據，寄出後再通知繳費。請留意國際航空掛號郵件只能查詢哪一天由台灣寄送出口，如需查詢郵件下落，請填寫郵局書面查詢單送交郵局窗口。請留意因應新型冠狀病毒肺炎(COVID-19)疫情致航運價格激增，且加收緊急情況附加費。 
�
�
�
�僅能查詢無執據號碼可追踪文件！

doreen
【郵局國際快捷】：因應新型冠狀病毒肺炎(COVID-19)疫情致航運價格激增，且加收緊急情況附加費，郵資以寄出文件後開立郵資收據為付款依據。（郵資漲一倍以上）
請留意萬聖節、感恩節、聖誕節與新年等節日前後2-4週寄送文件將會有delay或積件情況，若有急件，請改DHL寄送。

doreen
【DHL】：
寄送歐洲與美加，郵資NT$1170，其他地區請至7-11網頁查詢
http://www.7-11.com.tw/service/dhl.aspx 

doreen
【順豐快遞】：
寄送香港、澳門及中國大陸等地區

doreen
【ATM轉帳】：
本組會依您所申請的文件種類、份數與郵寄方式、繳費方式來計算工本費，並再以email通知您繳款帳號；

doreen
�【中文學位證書遺失補發證明書】：
請改填1-12申請表（表格中有連結）

doreen
【影本驗證】+【影印工本費】：
請email證書掃描檔至ncu57113@ncu.edu.tw

doreen
【影本驗證】+【影印工本費】：
請email證書掃描檔至ncu57113@ncu.edu.tw
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