國立中央大學109年教學單位自我評鑑作業日程表
【第二大梯】學院(院級單位)和所屬受評單位適用
	項次
	日期
	辦理事項
	承辦單位
	備註

	一
	108/03/15(五)前
	評鑑推動工作小組召開第1次會議討論本週期評鑑計畫(確認應受評單位、評鑑委員數及評鑑計畫)
	教務處
	

	二
	108/04前
	通知啟動教學單位自我評鑑之內部整備作業。(籌組工作小組和系所自評執行委員會)
	教務處
	

	三
	108/04-05
	辦理教學單位自我評鑑說明會。
	教務處
	

	四
	108/05/31(五)前
	學院通知受評單位依預定日期展開評鑑準備工作；受評單位完成「系級自評執行委會」確定名單後，送學院確認。
	各院級單位
各受評單位
	檢附系級(或一級單位)會議紀錄

	五
	108/06/28(五)前
	學院確認受評單位之自評執行委員會組成名單與資格，並統一辦理委員聘任後，送教務處核備。
	各院級單位
	

	六
	108/06前
	通知辦理教學單位自我評鑑之外部評鑑預備作業。(協商共同評鑑日和完成外部評鑑委員推薦名單)
	教務處
	

	七
	108/08/30(五)前
	完成外部評鑑委員推薦名單後，送學院審查。
	各受評單位
	

	八
	108/09/20(五)前
	學院確認同一小梯之共同評鑑日期，及審查受評單位填列外部評鑑委員推薦名單後，送教務處核備。
	各院級單位
	檢附系級和一級單位會議紀錄

	九
	108/06-10
	辦理教學單位自我評鑑研習講座。
	教務處
	

	十
	108/10/08(二)
108/11/01(五)
	召開第1次校級(執行、指導)自評委員會議，以核定受評單位評鑑委員召集人和委員名單。
	教務處
	

	十一
	108/11/15(五)前
	通知辦理評鑑委員聯繫和自評報告書審查作業。
	教務處
	

	十二
	108/12/02(一)-109/01/03(五)*
	A. 學院徵詢評鑑委員受聘意願後，將同意受聘名單、食宿交通調查表及利益迴避暨評鑑倫理同意書送教務處。B. 教務處發送聘函，並彙整各學院回報之評鑑委員食宿交通調查結果。
	各院級單位
教務處
	＊因多所大學同時辦理自評的排擠效應，本項期程往前調整。

	十三
	109/01/31(五)前
109/2/26(三)前
	通知辦理實地訪視事前作業。合併受評之教學單位(院型或通識評鑑)應完成實地訪視時程表之規劃後，送教務處核備。
	教務處
	

	十四
	109/03/13(五)
	完成自我評鑑報告書，經開會審議定稿後，送教務處核備。(審議流程授權由院級單位裁量；請受評單位提早提出初審申請，教務處受理後需至少15個工作天。)
	各受評單位
各院級單位
	檢附系級自評執行委員會和一級單位會議記錄

	十五
	109/03/31(二)
(暫定)
	辦理實地訪評人員講習(亦會說明評鑑結果報告書的形成流程)
	教務處
	

	十六
	109/04/28(二)
(暫定)
	辦理評鑑專員說明會。
	教務處
	

	十七
	實地訪評

前四週
	學院寄送評鑑委員工作手冊、自我評鑑報告書(紙本、電子檔)及待釐清問題與受評單位回應表予評鑑委員。
	各院級單位
	

	十八
	實地訪評

前二週
	請評鑑委員填具並回復「評鑑委員書面審查意見及受評單位回應表」予學院；學院於實地訪評十天前送各受評單位，以利於實地訪評當日針對該表予以回應。
	評鑑委員
各院級單位
各受評單位
	

	十九
	實地訪評
當天
	完成實地訪評，評鑑委員當天完成評鑑結果報告書，並將認可結果報告書交給教務處轉交予受評單位。
	各受評單位
評鑑委員
教務處
	

	二十
	實地訪評

結束2天內
	受評單位收到認可結果報告書訪評意見乙份(不含評鑑結果)，請檢視有無異議並提出回應。
	教務處
各受評單位
	

	二十一
	實地訪評

結束5天內
	教務處收到受評單位意見後，送評鑑委員召集人確認。
	教務處
評鑑召集人
	

	二十二
	實地訪評

結束8天內
	評鑑委員召集人確認評鑑結果報告書後，送教務處。
	評鑑召集人
	

	二十三
	收到評鑑結果報告書之次日起21個工作天內
	受評單位若欲提出申復，須於期限內填具申復申請書並檢附具體事證，由教務處送請原受評單位之評鑑委員進行檢視並請其提出回覆說明後，提送「校級教學自評指導委員會」議決。
	評鑑召集人
教務處
	

	二十四
	109/06/19(五)
預計
	召開第2次教學自評指導委員會，審議全校各受評單位自評結果報告書。教務處依據前揭小組決議，將評鑑結果公布於本校評鑑結果專區，並提供連結網址予受評單位，以利公告於所屬單位網頁。
	教務處
	若遇有申復情形則遞延

	二十五
	109/06/23(二)前
	A. 受評單位應於實地訪評後一個月內完成追蹤管考規劃表，送院審查。B. 學院審議追蹤管考規劃表後送教務處備查；受評單位請另行擲交系級自辦品保結果認定檢核表至教務處，以統一辦理結果認定。
	各受評單位
各院級單位
	檢附系級和一級單位會議記錄

	二十六
	109/09/01(二)
預計
	召開第2次教學自評執行委員會，審核各受評單位追蹤管考規劃表。各學院須至「校級教學自評執行委員會」報告所屬單位評鑑結果及協助改善規劃。
	教務處
	

	二十七
	109/9/15(二)前
	彙整全校認可結果報告，送高評中心進行結果審查。認定結果來函後，將統一公布於「評鑑結果專區」網頁。預計最晚於109.12.31前來函。
	教務處
	

	二十八
	110/03前
	通知辦理110年教學單位自我評鑑追蹤管考作業。
	教務處
	

	二十九
	110/05/25(一)
	評鑑結果公布一年內為自我改善期，各受評單位應持續落實改善規劃內容；並於完成自我評鑑追蹤管考結果表後，送學院審查。
	各受評單位
	

	三十
	110/06/15(一)
	完成受評單位管考結果表審查後，送教務處核備；各學院須至「校級教學自評執行委員會」報告所屬單位改善情形。
	各院級單位
	檢附一級單位會議記錄


