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一、報考資格問題 

1 
報考在職專班現在一定要有工

作(具在職身分)嗎？ 

◎本校部分專班開放非在職人員亦可報考：中文系、歷史所、營

管所、財金系、通訊系、客家研究、EMBA(一般組甲組、綠色

經濟組)。 
◎但工作年資仍需符合專班規定方能報考。（請參閱各專班分則）

2 工作年資計算 

(1)工作年資如何計算？ 

◎持有「在職證明書」者工作年資計算到 100 年 8 月 31 日。【報

考時出具「在職證明書」（開立日期為 99 年 12 月 9 日以後方

為有效）專班會自行將工作年資算至 100 年 8 月 31 日】※若

現職工作未達專班規定工作年資，請另出具歷年服務年資證

明。 
◎非在職人員依所提供之服務年資證明書上所載之起迄日期計

算工作年資。 
◎義務役、教育實習年資一律不採計。 
◎工作年資不得重複計算。 

 

(2)「研發替代役」可列入工作

年資計算嗎？ 

◎研發替代役工作年資依「替代役實施條例」規範辦理。 
◎請出具「用人單位相關年資證明書」，需註明服役期間三階段

日期，或出具「服役證明」。惟其工作性質是否與報考專班相

關，由各專班認定。 

3 
僑生可以報考碩士在職專班

嗎？ 

◎依「僑生回國就學及輔導辦法」規定，僑生不得報考碩士在職

專班。 
◎僑生身分認定請參閱「僑生回國就學及輔導辦法」。 

4 
外國學生可以報考碩士在職專

班嗎？ 

◎依「外國學生來臺就學辦法」規定，外國學生不得申請就讀碩

士在職專班及其他僅於夜間、例假日授課之班別。但外國學生

已在臺領有外僑居留證、永久居留證者，不在此限。 

5 
應屆畢業生可以報考碩士在職

專班嗎？ 

◎應屆畢業生可以報考碩士在職專班，報名時學歷證件請以「學

生證正反面影本」（99 學年度上學期註冊章要清晰）替代。 
◎應屆畢業生仍需符合欲報考專班「學經歷規定」方可報考。 

二、簡章取得 

6 
簡章是否一定要購買？ 
如何購買簡章？ 

◎本校【前門警衛室】24 小時販售。 
◎函購或大宗購買請參閱「碩士在職專班招生公告」購買方式。

◎本校網路報名系統『無通行碼』，另繳款帳號一律由網路報名

系統取得，因此無須購買簡章亦可報名。 

7 
簡章附表有 word 檔可以下載

嗎？ 
◎請至網路簡章公告『簡章表格』處下載。 

三、在職證明書與服務年資證明書 

8 
在職證明書有沒有提供格式下

載？ 
◎請至網路簡章公告「簡章之外表件『d1』」下載在職證明書參

考格式。 

9 
服務年資證明書跟在職證明書

有什麼不同？  
◎服務年資證明書是用來證明「非現職」工作的年資。 
◎如不便出具服務年資證明書，可出具其他證明，請參閱問題 10。

10 
服務年資證明書一定要用簡章

的格式嗎？我以前的公司不願

意幫我蓋印信怎麼辦？ 

◎專班如有規定制式格式，則一定要用專班格式。 
◎服務年資證明書亦可使用下列文件證明：(1)勞保卡影本(2)勞保

局申請之投保證明(3)自然人憑證上下載的投保紀錄(4)離職證



明影本等。 

11 
我要報考的專班有服務年資證

明書表格，那是要用專班表格

或簡章表格？ 
◎若專班有自訂表格（環工所、EMBA），請用專班規定表格。 

四、報名系統使用問題 

12 報名系統從那裡進入？ 
◎進入本校網站（www.ncu.edu.tw）→點選「招生資訊」→點選

「網路報名系統」→點選「碩士在職專班網路報名系統」。 

13 
我沒有辦法進入報名系統。 
出現「此網站的安全性憑證有

問題」如何處理？ 

◎** IE7.0/8.0 使用者請注意！ 
登入後出現錯誤訊息：「此網站安全性憑證有問題」，係因憑證

為中大自行發放，請放心點選「繼續瀏覽此網站」，謝謝。 
◎如仍無法繼續瀏覽網站，請確認您的電腦安全性設定是否過

高。 

14 
如何報名？報名系統我不會使

用？ 

◎簡章第 4 頁提供網路報名流程圖。 
◎本校網路報名系統公告區亦有『報名流程圖』與『系統操作手

冊』，供考生使用。 

15 忘記密碼怎麼辦？ 
◎請點選報名系統左邊＜忘記密碼＞功能，輸入身分證字號與出

生年月日後，系統會寄送新的密碼至您的信箱，請使用新密碼

登錄。 

16 

點選＜登入報名系統＞後，輸

入使用者名稱與密碼卻無法進

入系統。【一直回到請我輸入使

用者名稱與密碼的畫面】 

◎請確認您已先完成＜取得繳款帳號＞。 
◎使用者名稱為身分證字號，英文要大寫。 
◎報名系統密碼最多 8 碼，請確認密碼輸入無誤。 
◎如使用過＜忘記密碼＞功能，請使用新的密碼登錄，如無收到

系統寄送之新密碼，請於上班時間來電招生組 03-4267161。 

17 
網路報名時已＜上傳個人照片

＞，還須繳交紙本相片嗎？ 

◎請於列印報名表前完成＜上傳個人照片＞。 
◎列印出之報名表上之相片只要清晰且合格即可。 
◎如照片不合格（藝術沙龍照、生活照），請直接補貼最近三個

月內二吋「脫帽半身正面照片」2 張於報名表上。 

18 報名表無法列印。 ◎請確認您是否已完成＜新增報考專班＞與＜填寫工作經歷＞。

19 報名表印出來有兩頁怎麼辦？ 
◎此係個人電腦設定的關係。 
◎請點選「預覽列印」→「設定列印格式」調整上下邊界即可。

20 
網路報名還需寄報名資料（報

名表）？ 
◎是！需於報名系統列印出報名表，並連同相關報名資料（詳簡

章）於報名期限內寄出（郵戳為憑），方完成報名手續。 

五、報名繳款問題 

21 
我已取得繳款帳號，但是沒有

抄下來（列印）就關掉視窗？ 

◎請使用報名系統＜查詢繳款帳號＞功能查詢。 
◎注意需先＜取得繳款帳號＞後才能查詢。【如使用＜查詢繳款

帳號＞出現您的身分證字號，代表您尚未＜取得繳款帳號＞】

22 我不知道繳款的銀行代號？ ◎第一銀行中壢分行（銀行代號 007）。 

23 
已繳費但是網路報名系統顯示

已繳費金額為 0 元。 
 

◎檢查交易明細表中「交易金額」、「帳戶餘額」、「手續費」欄有

無扣款記錄，若無扣款表示轉帳未成功。查看交易明細表上交

易訊息代號是否為交易正常。 
◎ATM 轉帳 1 小時後（晚間 10:30 後以 ATM 轉帳繳費，則需至

翌日上午 9:30 後）系統才會顯示繳費金額。 



◎至其他銀行（非第一銀行）櫃檯跨行繳款者，若於銀行交易日

(當日下午 3:30)前繳費，須當日下午 6 時後方可上網查詢繳費

情形；於銀行交易日(當日下午 3:30)後繳費者，須於隔日下午

3:30 後方可上網查詢繳費情形，如繳費入帳完成即可繼續完成

報名（為確保考生權益，繳費期限最後一日，請勿以臨櫃跨行

匯款方式繳費）。 
◎以上程序皆無誤，但系統顯示已繳費金額為 0 元，將匯款收據

(註明姓名、聯絡電話、報考專班與問題)傳真至招生組

03-4223474。招生組處理後會電話通知考生。 

24 

如果我要報名兩個專班，請問

是以同一個帳號繳兩個專班的

報名費嗎？ 
是否需要分兩次繳款，或一次

繳款即可？ 

◎報考多個專班只需一個繳款帳號即可。 
◎報考兩個專班以上，報名費一次轉帳即可（報名費＝2300*報

考專班數）。 
※報名後不得以考試時間衝突要求退費。 

六、EMBA 通訊報名 

25 
EMBA 通訊報名表上的學歷代

碼怎麼填寫？ 
◎請參考網路簡章公告之學歷代碼填寫。 

26 EMBA 其他常見問題 
◎EMBA 常見問題回答請參閱

http://emba.ncu.edu.tw/02/main06.php 

七、其他 

27 
碩士在職專班的上課時間是什

麼時候？ 

◎上課時間、地點：以夜間、假日及本校上課為原則。 
◎實際排課情形、是否有辦理說明會或修業規定等請先至各專班

網站查詢，或直接洽詢各專班。 

28 
碩士在職專班有沒有參考書籍

或是考古題？ 

◎參考書籍您可查詢專班網頁相關訊息，或參閱簡章專班篇幅，

或逕洽各專班。 
◎考古題請上本校圖書館下載。 

29 考古題有沒有提供解答？ ◎沒有。 

30 
我是備取生，請問我要怎麼知

道我沒有沒備上？(什麼時後會

備上？) 

◎待正取生報到完畢後，各專班才會開始進行備取作業，您可至

網路報名系統「正備取生報到情形查詢」查看，或逕洽各專班。

31 如何申請成績複查？ 

◎請填妥簡章表八「複查成績申請暨回覆表」，購買郵政匯票（金

額＝50*複查科目數），受款人：國立中央大學招生委員會，並

寄至本校教務處招生組。 
◎請特別留意初試與複試的複查時間，逾期不予受理。 

32 碩士在職專班收費標準為何？ 
◎簡章列有本校學雜（分）費收費標準供考生參考，但正確收費

標準應以入學年度教育部核定為準。 

33 
有碩士在職專班的學分班嗎? 
我想要先修課程，考上碩士在

職專班之後辦抵免。 

◎學分班係研發處業務，請逕洽研發處。 
http://www.ncu.edu.tw/~ncu7020/Project/ 

◎本校亦提供「社會人士修讀學分」係課務組業務，請洽詢課務

組。http://pdc.adm.ncu.edu.tw/course 
◎亦可直接洽詢各專班。 

 
 


